Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PX95249 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 5630525000 sifra SKD: 86.210 Splosna zunajbolnisni¢na
zdravstvena dejavnost

ZDRAVSTVENI DOM SLOVENSKE KONJICE

Mestni trg 17

3210 SLOVENSKE KONJICE

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5551 SLOVENSKE KONJICE

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: STROKOVNI SODELAVEC ZA UPRAVNO PRAVNE ZADEVE VIl/1 (E097048) -
M/Z

Podroben opis delovnega mesta: SESTAVLJANJE DOPISOV, ZAPISNIKOV, POROCIL, PRIPRAVA INTERNIH
AKTOV, VODENJE KADROVSKIH EVIDENC, VODI POSTOPEK ZAPOSLITVE IN ODPOVEDI DELAVCEV,
UREJANJE EVIDENC PRISOTNOSTI DELOVNEGA CASA, SESTAVLJANJE CIVILNO PRAVNIH POGODB,
VODENJE RAZNIH OSTALIH EVIDENC

Izobrazba po Klasius: 162 visokoSolska 1.stopnje, visokoSolska strokovna (prej$nja) ipd.,
Alternativna izobrazba: _
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo¢en ¢as 3 meseci Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izku$nje: _ne Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _SL - slovenski jezik razumevanje-teko€e govorjenje-teko¢e pisanje-tekoce
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

2 - delo s preglednicami - 1 - oshovho

4 - delo z bazami podatkov - 1 - oshovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZznosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Kandidati naj predlozijo kratek
zivljenjepis in potrdilo o diplomiranju. Od kandidata se pri€akuje samoiniciativnhost, fleksibilnost, timsko delo.

Zazelena izobrazba pravne smeri.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 5_dni.

Nagin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: SPELA OSLAK, 03 758 17 28, spela.oslak@zd-slovenskekonjice.si

Kontakt delodajalca za BO: MARIJA FLASKER, 03 758 17 30, tajnistvo@zd-slovenskekonjice.si

Posredovanje ZRSZ: _napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda

Urnik dela: dopoldan

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 18.11.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 19.11.2025
Rok za prijavo kandidatov: 24.11.2025
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